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     ΑΝΑΡΤΗΤΕΑ ΣΤΟ ∆ΙΑ∆ΙΚΤΥΟ              
 
 
                     Αθήνα    17 / 02 /2012 
 
              αριθµ. πρωτ. Β1- 895                                              
                                                                                      
                                                                          

ΓΕΝΙΚΗ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ ΕΜΠΟΡΙΟΥ            
∆/ΝΣΗ ∆ΙΟΙΚ. ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ                         
∆/ΝΣΗ ∆ΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ                                         
ΤΜΗΜΑ ∆ΙΟΙΚ. ΜΕΡΙΜΝΑΣ                            
& ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ 
Ταχ. ∆/νση  : Πλ. Κάνιγγος                             
Ταχ. Κώδικας   : 101 81                       
Πληροφορίες   : Χρ. Κουτσοκώστα       
Τηλέφωνο  : 210-3893453 
FAX  : 210-3842642           
                                                              
                                                                                                 
                                         

ΑΠΟΦΑΣΗ 
Θέµα: Προκήρυξη πρόχειρου µειοδοτικού διαγωνισµού σε ευρώ, µε γραπτές 
σφραγισµένες προσφορές, και κριτήριο κατακύρωσης τη χαµηλότερη τιµή για τον  
καθαρισµό του επί της Πλατείας Κάνιγγος κτιρίου της Γενικής Γραµµατείας 
Εµπορίου του Υπουργείου Ανάπτυξης , Ανταγωνιστικότητας και Ναυτιλίας.  
 
 
Έχοντας υπόψη: 
1.Τις διατάξεις, όπως αυτές ισχύουν : 
1.1 Του ν. 2286/95 (Φ.Ε.Κ. 19/ Α / 95) « Προµήθειες του ∆ηµοσίου Τοµέα  και 
Ρυθµίσεις συναφών θεµάτων», και τις επ’ αυτού τροποποιήσεις. 
1.2. Του ν.2362/95 (Φ.Ε.Κ. 247/Α/95) άρθρο 84 « Περί ∆ηµοσίου Λογιστικού , 
ελέγχου των ∆απανών του Κράτους και άλλες διατάξεις».όπως τροποποιήθηκε και 
ισχύει σύµφωνα µε Ν. 3871/2010(φεκ 141/Α/2010) «∆ηµοσιονοµική διαχείριση 
και ευθύνη» . 
1.3. Του Π.∆. 397 / 88 ( Φ.Ε.Κ. 185 /Α/88 ) Περί Οργανισµού του Υπουργείου 
Εµπορίου», και τις επ αυτού τροποποιήσεις. 
1.4. Του Π.∆. 59 /96 ( Φ.Ε.Κ. 51 /Α/96 ) « Σύσταση Γενικής Γραµµατείας 
Εµπορίου στο Υπουργείο Ανάπτυξης και καθορισµός αρµοδιοτήτων της». 
1.5. Του Π.∆ 63/05 ( Φ.Ε.Κ. 98/Α/ 05 ) άρθρο  90 του κώδικα νοµοθεσίας για την 
κυβέρνηση και τα κυβερνητικά όργανα . 
1.6. Συµπληρωµατικά τις διατάξεις του  Π.∆. 118/07  (ΦΕΚ.150/Α/10-07-07)  « 
Κανονισµός  Προµηθειών   του   ∆ηµοσίου» και του Π.∆. 60/07 (Φ.Ε.Κ. 64 /Α/ 07 
) «Προσαρµογή της Ελληνικής Νοµοθεσίας στις διατάξεις της Οδηγίας 2004/18/ΕΚ 
περί συντονισµού των διαδικασιών σύναψης των δηµοσίων συµβάσεων έργων, 
προµηθειών και υπηρεσιών» όπως τροποποιήθηκε µε την οδηγία 2005/51/ΕΚ της 
Επιτροπής και την Οδηγία 2005/75/ΕΚ του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του 
Συµβουλίου της 16ης Νοεµβρίου 2005. 
1.7 Τις διατάξεις του Π.∆ 185/2009 <<  Ανασύσταση του Υπουργείου Οικονοµικών 
, συγχώνευση του Υπουργείου Οικονοµίας και Οικονοµικών µε τα Υπουργεία 
Ανάπτυξης και Εµπορικής Ναυτιλίας Αιγαίου και Νησιωτικής Πολιτικής και 
µετονοµασία τους σε << Υπουργείο Οικονοµίας, Ανταγωνιστικότητας και 
Ναυτιλίας>> (ΦΕΚ 213/Α/7/10/2009). 
1.8  Του Ν. 3863/2010  (ΦΕΚ 115/Α/2010)  άρθρο  68 << Συµβάσεις εργολαβίας 
εταιρειών παροχής υπηρεσιών>>. 
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1.9. Του Π.∆. 113/2010 (ΦΕΚ194/Α/2010) ανάληψη υποχρεώσεων από τους 
διατάκτες και την επ αυτού εγκύκλιο µε αρ. πρωτ. 2/91118/0026 του Γενικού 
Λογιστηρίου του Κράτους . 
1.10. Toυ Π.∆. 65/2011 (ΦΕΚ147/A/27-06-2011) ∆ιάσπαση του Υπουργείου 
Εσωτερικών, Αποκέντρωσης και Ηλεκτρονικής ∆ιακυβέρνησης στα Υπουργεία α) 
Εσωτερικών και β) ∆ιοικητικής Μεταρρύθµισης και Ηλεκτρονικής ∆ιακυβέρνησης, 
συγχώνευση των Υπουργείων Οικονοµίας, Ανταγωνιστικότητας και Ναυτιλίας και 
Θαλάσσιων Υποθέσεων, Νήσων και Αλιείας στο Υπουργείο Ανάπτυξης, 
Ανταγωνιστικότητας και Ναυτιλίας και µεταφορά στον Πρωθυπουργό των Γενικών 
Γραµµατειών Ενηµέρωσης και Επικοινωνίας και στο Υπουργείο Παιδείας, ∆ια Βίου 
Μάθησης και Θρησκευµάτων της Γενικής Γραµµατείας Νέας Γενιάς. 
1.11 Toυ Π.∆. 110/2011 (ΦΕΚ 243/A/2011) «∆ιορισµός Αντιπροέδρων της 
Κυβέρνησης, Υπουργών, Αναπληρωτών Υπουργών και Υφυπουργών». 
 
 

2. Τις αποφάσεις : 
2.1 Την µε αρ. πρωτ. Υ13/25-11-2011 (ΦΕΚ 2740/Β/2011) απόφαση καθορισµού 

αρµοδιοτήτων του Αναπληρωτή Υπουργού Ανάπτυξης, Ανταγωνιστικότητας & 
Ναυτιλίας Σωκράτη Ξυνίδη. 

2.2 Των Β3-426/30-11-2011 (ΦΕΚ2782/Β/2011) απόφαση εξουσιοδότησης για 
υπογραφή εγγράφων “Με εντολή Αν. Υπουργού” στον Γ.Γ.Εµπορίου κλπ. 

2.3 Την µε αρ.πρωτ.Β2-449/26-01-2012 απόφαση ανάληψης υποχρέωσης ύψους 
165.000,00 στον ΚΑΕ 0875  ευρώ από την αρµόδια Οικονοµική Υπηρεσία η 
οποία καταχωρήθηκε µε α/α 6986 στο Βιβλίο Εγκρίσεων και Εντολών 
Πληρωµής της Υ.∆.Ε. 

 
3. Τα έγγραφα :  
3.1 Τις από 09-03-2011 θεωρηµένες τεχνικές προδιαγραφές.  
 

 
Π Ρ Ο Κ Η Ρ Υ Σ Σ Ο Υ Μ Ε 

 
Πρόχειρο διαγωνισµό σε ευρώ µε γραπτές σφραγισµένες προσφορές  µε κριτήριο 
κατακύρωσης την χαµηλότερη τιµή για την ανάδειξη αναδόχου για τον 
«Καθηµερινό καθαρισµό του κτιρίου της Γενικής Γραµµατείας Εµπορίου του 
Υπουργείου Ανάπτυξης, Ανταγωνιστικότητας και Ναυτιλίας» όπως αναφέρεται  στο 
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α’ της παρούσας και αποτελεί αναπόσπαστο  µέρος αυτής. 

 
Η προϋπολογισθείσα δαπάνη του έργου είναι σαράντα πέντε χιλιάδες ευρώ 
(45.000,00 ευρώ)  
 
Ο διαγωνισµός θα γίνει ύστερα από προθεσµία δέκα (10) ηµερών από την 
ηµεροµηνία ανάρτησης της προκήρυξής του στην επίσηµη ιστοσελίδα της 
Γ.Γ.Εµπορίου (gge.gov.gr), ήτοι την 17-02-2012 , και όσοι επιθυµούν να λάβουν 
µέρος στο διαγωνισµό πρέπει να υποβάλλουν ή αποστείλουν τις προσφορές τους, 
το αργότερο  µέχρι την 28-02-2012 , ηµέρα Τρίτη  και ώρα 12.00 µ.µ στο 
Υπουργείο Ανάπτυξης, Ανταγωνιστικότητας και Ναυτιλίας / Γεν. Γραµµατεία 
Εµπορίου ,  Πλατεία Κάνιγγος, Τ.Κ. 10181, Αθήνα ( Ισόγειο Γραφείο 10). 
 
Η διακήρυξη του διαγωνισµού θα αναρτηθεί και στην ιστοσελίδα 
http://et.diavgeia.gov.gr/f/ypean  
 
Η υποβολή της προσφοράς γίνεται αυτοπροσώπως ή µε εκπρόσωπό τους,  ή 
αποστέλλοντάς τον ταχυδροµικά µε συστηµένη επιστολή ή courrier στην ως άνω 
διεύθυνση. Στην περίπτωση της ταχυδροµικής αποστολής το Υπουργείο 
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Ανάπτυξης, Ανταγωνιστικότητας και Ναυτιλίας /ΓΓΕ ουδεµία ευθύνη φέρει για τον 
χρόνο και το περιεχόµενο των φακέλων προσφοράς που θα αποσταλούν. 
 
Προσφορές που κατατίθενται µετά την παραπάνω ηµεροµηνία και ώρα, είναι 
εκπρόθεσµες και επιστρέφονται. 
 
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α ………………………….ΓΕΝΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ∆ΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ  
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β ………………………….ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΟΡΟΙ ∆ΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ  
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Γ ………………………….ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΡΟ∆ΙΑΓΡΑΦΗ  
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ∆ ………………………… ΥΠΟ∆ΕΙΓΜΑ ΕΓΓΥΗΤΙΚΗΣ ΕΠΙΣΤΟΛΗΣ  

 
 
 
                                                            Ο ΓΕΝΙΚΟΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ ΕΜΠΟΡΙΟΥ  

         
    
 
                                                                  ΣΤΕΦΑΝΟΣ ΚΟΜΝΗΝΟΣ  
                    
ΚΟΙΝΟΠΟΙΗΣΕΙΣ :       

� Γραφείο Υπουργού 
� Γραφείο  Αναπληρωτή Υπουργού   
� Γραφείο  Γενικού Γραµµατέα Εµπορίου 
� Γραφείο Γενικού ∆ιευθυντή ∆ιοικητικής Υποστήριξης 
� Πρόεδρο και Μέλη Επιτροπής  
� ∆ιεύθυνση ∆ιοικητικού   

  Τµήµα ∆ιοικητικής Μέριµνας και Προµηθειών  
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Π Α Ρ Α Ρ Τ Η Μ Α     Α’ 
ΓΕΝΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ  ∆ΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ 

Αναθέτουσα Αρχή ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ ΑΝΤΑΓΩΝΙΣΤΙΚΟΤΗΤΑΣ 
ΚΑΙ ΝΑΥΤΙΛΙΑΣ 

ΓΕΝΙΚΗ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ ΕΜΠΟΡΙΟΥ  
 

∆ιαγωνισµός 
 

 
ΠΡΟΧΕΙΡΟΣ ∆ΙΑΓΩΝΙΣΜΟΣ ΣΕ ΕΥΡΩ ΜΕ ΚΡΙΤΗΡΙΟ 

ΚΑΤΑΚΥΡΩΣΗΣ ΤΗΝ ΧΑΜΗΛΟΤΕΡΗ ΤΙΜΗ  
 

 
Αντικείµενο ΑΝΑ∆ΕΙΞΗ ΑΝΑ∆ΟΧΟΥ ΓΙΑ ΤΟΝ ΚΑΘΗΜΕΡΙΝΟ 

ΚΑΘΑΡΙΣΜΟ ΤΟΥ ΚΤΙΡΙΟΥ ΤΗΣ ΓΕΝΙΚΗΣ 
ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ ΕΜΠΟΡΙΟΥ ΤΟΥ ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ 
ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ ΑΝΤΑΓΩΝΙΣΤΙΚΟΤΗΤΑΣ ΚΑΙ ΝΑΥΤΙΛΙΑΣ  
 
 ∆ιεύθυνση Όροφοι Συµπληρωµατικοί 

χώροι 
 Πλάτ. 
Κάνιγγος 

6 όροφοι-
Ίσόγειο 

 Είσοδοι, Γκαράζ 
2 Υπόγεια   

∆ΙΑΡΚΕΙΑ ΣΥΜΒΑΣΗΣ  

Τρεις µήνες από την υπογραφή της σύµβασης µε 
δικαίωµα δυο (2) µηνών χωρίς αναπροσαρµογή της 

κατακυρωθείσας τιµής    
 

 
Προϋπολογισθείσα δαπάνη 

Συµπεριλαµβανοµένων κρατήσεων 
και ΦΠΑ  

 
 

     
45.000€  , συµπεριλαµβανοµένων κρατήσεων και 
ΦΠΑ. 

 
Προϋπολογισµός που βαρύνει 

 
 

ΤΑΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 
ΚΑΕ  0875    Φ.35/140 

∆ιάρκεια ισχύος προσφορών 

ΕΝΕΝΗΝΤΑ (90) ΗΜΕΡΕΣ ΑΠΟ ΤΗΝ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ 
∆ΙΕΝΕΡΓΕΙΑΣ ΤΟΥ ∆ΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ 

ΣΥΝΟΛΟ  ΚΡΑΤΗΣΕΩΝ 
ΕΠΙ   % 

  
3,072%   που  αναλύονται  ως  εξής: 
 

• Μ.Τ.Π.Υ.      3,00% 
• Επιβάρυνση αυτού µε ΧΑΡΤΟΣΗΜΟ 2% και 
• Επί αυτού ΟΓΑ ΧΑΡΤΣ.20%  

 
 

ΦΟΡΟΣ άρθρο 24 ν.2198/1994 
 

Παρακράτηση φόρου 8% 

 
 

Ο διαγωνισµός θα διεξαχθεί σύµφωνα µε τους όρους που περιέχονται στην 
παρούσα ∆ιακήρυξη, ως  ακολούθως:  
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ  Β  

ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΟΡΟΙ ∆ΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ 

ΜΕΡΟΣ   Α   :  
 
Η διενέργεια πρόχειρου διαγωνισµού µε κριτήριο κατακύρωσης τη χαµηλότερη 
τιµή έχει σκοπό την επιλογή αναδόχου για τον  καθαρισµό του επί της Πλατείας 
Κάνιγγος κτιρίου της Γενικής Γραµµατείας Εµπορίου του Υπουργείου Ανάπτυξης , 
Ανταγωνιστικότητας και Ναυτιλίας.  

Οι τεχνικές προδιαγραφές του ανωτέρω έργου αναφέρονται στο ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Γ’, 
το οποίο αποτελεί αναπόσπαστο µέρος της παρούσας.   

1. ∆ικαίωµα συµµετοχής στο διαγωνισµό, έχουν: 
α)  τα φυσικά ή νοµικά πρόσωπα. 
β)  ενώσεις προµηθευτών που υποβάλουν κοινή προσφορά. 
γ)  συνεταιρισµοί 
δ)  κοινοπραξίες προµηθευτών (σύµφωνα µε την παρ. 2 του άρθρου 39 του 

Π.∆.60 / 2007)  
που πληρούν τους όρους και τις προϋποθέσεις που καθορίζονται στην παρούσα 
διακήρυξη. 

Ο όρος "ανάδοχος" αφορά όλες τις προαναφερθείσες στα (α),  (β), (γ) και (δ) 
κατηγορίες. 
 

        Η  πληρωµή της αξίας θα γίνεται ανά µήνα σε ευρώ µε τον αναλογούντα 
Φ.Π.Α µετά από έκδοση πρωτοκόλλου οριστικής ποιοτικής και ποσοτικής 
παραλαβής της αρµόδιας επιτροπής, µετά από βεβαίωση της ∆/νσης 
∆ιοικητικού η οποία θα βεβαιώνει την καλή εκτέλεση των εργασιών.  

 
   Με απόφαση της Υπηρεσίας  και ύστερα από πρόταση της αρµόδιας 
επιτροπής, διακόπτεται η χρηµατοδότηση του έργου και καταγγέλλεται η 
σύµβαση εφόσον ο Ανάδοχος υπαιτίως δεν παρέχει τις υπηρεσίες σύµφωνα µε 
τη σύµβαση ανάθεσης.  
   Ως προς τα δικαιολογητικά πληρωµής  και  λοιπά  στοιχεία  ισχύουν τα  όσα 
αναφέρονται στο άρθρο 35 του Κ.Π.∆. (Π.∆. 118/07) και την καθώς και στην 
οικεία απόφαση του Υπ. Οικονοµικών ΦΕΚ 431/Β/7.5.98. 

2. Χρόνος Παροχής Υπηρεσιών  

     Τρεις µήνες από την υπογραφή της σύµβασης µε δικαίωµα παράτασης  δύο (2) 

µηνών χωρίς αναπροσαρµογή της κατακυρωθείσας τιµής.     
  

3. Κατάρτιση, υποβολή προσφορών  

Οι προσφορές πρέπει: 

3.1 να έχουν συνταχθεί στην Ελληνική γλώσσα, µε εξαίρεση τους τεχνικούς 
όρους, που αναφέρονται στην προσφορά και µπορούν να υποβάλλονται στην 
Αγγλική γλώσσα 

3.2 να είναι δακτυλογραφηµένες και να µη φέρουν ξέσµατα, παράτυπες 
διορθώσεις, σβησίµατα, διαγραφές, προσθήκες, κλπ. θα πρέπει να είναι µε τα 
ίδια στοιχεία εκτυπωτικής µηχανής και µονογραµµένες από τον 
διαγωνιζόµενο, η δε αρµόδια επιτροπή κατά τον έλεγχο θα µονογράψει τις 
διορθώσεις, προσθήκες, κλπ. και γενικά θα επιβεβαιώσει ότι αυτές έγιναν 
πριν την αποσφράγιση της προσφοράς. 
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3.3 Οι προσφορές πρέπει να υποβληθούν µέσα σε ενιαίο σφραγισµένο φάκελο, 
σε δύο (2) αντίγραφα. Σε ένα από τα δύο αντίγραφα και σε κάθε σελίδα 
αυτού, που θα είναι µονογραµµένη, θα γράφεται η λέξη ¨ΠΡΩΤΟΤΥΠΟ¨ και 
αυτό θα είναι επικρατέστερο του άλλου αντιτύπου, σε περίπτωση διαφοράς 
µεταξύ τους.  

3.4 Εναλλακτικές προσφορές δεν γίνονται δεκτές και απορρίπτονται ως 
απαράδεκτες  

Ο ενιαίος φάκελος της προσφοράς πρέπει απαραίτητα να φέρει την ΕΠΩΝΥΜΙΑ και 

τη ∆ΙΕΥΘΥΝΣΗ του ∆ιαγωνιζόµενου και να γράφει ευκρινώς τις ενδείξεις: 

• ΠΡΟΣΦΟΡΑ (µε κεφαλαία) 

• ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ, ΑΝΤΑΓΩΝΙΣΤΙΚΟΤΗΤΑΣ ΚΑΙ ΝΑΥΤΙΛΙΑΣ  

• ΓΕΝΙΚΗ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ ΕΜΠΟΡΙΟΥ  

• ∆ιεύθυνση ∆ιοικητικού 

• ∆ΙΑΚΗΡΥΞΗ  ΑΡ. ΠΡΩΤ.  Β1- 895/  17  - 02  -  2012 

• ΠΡΟΧΕΙΡΟΣ ∆ΙΑΓΩΝΙΣΜΟΣ µε κριτήριο κατακύρωσης τη χαµηλότερη τιµή, για   
τον καθαρισµό του επί της πλατείας Κάνιγγος κτιρίου της Γενικής Γραµµατείας 
Εµπορίου του Υπουργείου Ανάπτυξης , Ανταγωνιστικότητας και Ναυτιλίας. 

 

Ο ΕΝΙΑΙΟΣ ΦΑΚΕΛΟΣ ΚΑΘΕ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ ΘΑ ΠΡΕΠΕΙ ΝΑ ΠΕΡΙΛΑΜΒΑΝΕΙ :  

1. Υπεύθυνη  δήλωση της παρ.4 του άρθρου 8 του Ν. 1599/1986/Α΄ 75), 
στην οποία : 

• Να αναγράφονται τα στοιχεία του διαγωνισµού. 

• Να αναφέρουν ότι δεν τελούν σε πτώχευση και επίσης δεν τελούν σε διαδικασία 
κήρυξης σε πτώχευση.  

• Ότι είναι φορολογικά και ασφαλιστικά ενήµεροι ως προς τις υποχρεώσεις τους. 

• Ότι δεν τελούν υπό κοινή εκκαθάριση του κ.ν. 2190/1920 . 

• Ότι δεν τελούν σε αποκλεισµό µε βάση αµετάκλητη απόφαση του Υπουργείου 
Οικονοµίας, Ανταγωνιστικότητας και Ναυτιλίας κατά τα άρθρα 18, 34, 39 του 
Π.∆. 118/2007 κατά την ηµεροµηνία διενέργειας του διαγωνισµού.  

• Θα δηλώνουν την ζητούµενη από τη δ/ξη τριετή εµπειρία στον καθαρισµό 
κτιρίων στο ∆ηµόσιο και η οποία πρέπει να αποδεικνύεται από έγγραφα που θα 
κατατεθούν µε την προσφορά.  

• Θα δηλώνουν την ανταπόκριση στις απαιτήσεις όσον αφορά τον τεχνικό 
εξοπλισµό και στα προϊόντα καθαρισµού και απολύµανσης.  

• Θα δηλώνουν ότι τηρούν µε σχολαστικότητα την ισχύουσα  εργατική και 
ασφαλιστική νοµοθεσία, σε ότι αφορά τις τακτικές και έκτακτες αµοιβές του εν 
λόγω προσωπικού, το ωράριο εργασίας, την κοινωνική ασφάλιση και τις άλλες 
ανάλογης φύσης παροχές και ουδέποτε δύναται να αρνηθεί την καταβολή των 
εν λόγω παροχών στο απασχολούµενο προσωπικό.  

• Ότι αποδέχονται όλους τους όρους της ∆ιακήρυξης πλήρως και ανεπιφυλάκτως 
και θα εκπληρώσουν τις υποχρεώσεις τους σύµφωνα µε την παρούσα δ/ξη, την 
προσφορά και την σύµβαση.  
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• Να αναλαµβάνουν την υποχρέωση για την έγκαιρη και προσήκουσα προσκόµιση 
των δικαιολογητικών από τα οποία θα προκύπτουν τα όσα αναφέρθηκαν στην 
προαναφερόµενη υπεύθυνη δήλωση. 

2. Τα τεχνικά στοιχεία σύµφωνα µε την τεχνική περιγραφή του ανωτέρω έργου 
που αναφέρεται στο ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Γ΄  και το οποίο αποτελεί αναπόσπαστο µέρος 
της παρούσης.  

3. Τα οικονοµικά στοιχεία στην οποία αναγράφεται η τιµή και ο τρόπος πληρωµής 

ως εξής:  

-ΤΙΜΕΣ :  

Οι τιµές θα δίνονται ως εξής:  

--Τιµή ανά µήνα µε κρατήσεις χωρίς ΦΠΑ. Εφόσον από την προσφορά δεν 
προκύπτει µε σαφήνεια η προσφερόµενη τιµή ανά µήνα η προσφορά απορρίπτεται 
ως απαράδεκτη. 
--O Φ.Π.Α που επιβαρύνει την τιµή των  προσφερόµενων υπηρεσιών σε ποσοστό 
επί τοις εκατό (%) , και σε ποσό θα αναγράφεται ρητά στην προσφορά αλλά δεν 
θα περιλαµβάνεται στην κύρια τιµή (Σε περίπτωση που αναφέρεται εσφαλµένος 
Φ.Π.Α αυτός θα διορθώνεται από την Υπηρεσία.) 
--Οι τιµές θα πρέπει να δίδονται σε ΕΥΡΩ, θα αναγράφονται δε ολογράφως και 
αριθµητικώς. Προσφορές που δεν δίνουν τις τιµές σε ΕΥΡΩ ή που καθορίζουν 
σχέση ΕΥΡΩ προς ξένο νόµισµα θα απορρίπτονται ως απαράδεκτες. 
--Η αναγραφή της τιµής σε ΕΥΡΩ, µπορεί να γίνεται µε δύο ή και περισσότερα 
δεκαδικά ψηφία (άνευ ορίου), εφόσον χρησιµοποιείται σε ενδιάµεσους 
υπολογισµούς. Το γενικό σύνολο στρογγυλοποιείται σε δυο δεκαδικά ψηφία, προς 
τα άνω εάν το τρίτο δεκαδικό ψηφίο είναι ίσο ή µεγαλύτερο του πέντε και προς τα 
κάτω εάν είναι µικρότερο του πέντε. 
--Προσφορές που θέτουν όρο αναπροσαρµογής της τιµής απορρίπτονται ως 
απαράδεκτες. 
--Η Υπηρεσία διατηρεί το δικαίωµα να ζητήσει από τους συµµετέχοντες στοιχεία 
απαραίτητα για την τεκµηρίωση των προσφεροµένων τιµών, οι δε συµµετέχοντες 
υποχρεούνται να παρέχουν αυτά 
--Οι υπέρ τρίτων κρατήσεις υπόκεινται στο εκάστοτε ισχύον αναλογικό τέλος 
χαρτοσήµου 2% και στην επ’ αυτού εισφορά υπέρ ΟΓΑ 20%. 
 

   -ΤΡΟΠΟΣ ΠΛΗΡΩΜΗΣ  
--Η αποζηµίωση του αναδόχου θα καταβάλλεται κάθε µήνα σε Ευρώ µε τον 
αναλογούντα ΦΠΑ µε έκδοση χρηµατικού εντάλµατος στο όνοµα της µειοδότριας 
εταιρείας. Προϋπόθεση εξόφλησης τιµολογίου είναι η εκπλήρωση των 
υποχρεώσεων του αναδόχου. 
--Ο ανάδοχος δεν έχει το δικαίωµα να εκχωρήσει την απαίτηση του σε τρίτον 
χωρίς την έγγραφη συναίνεση του Υπουργείου. Σε περίπτωση παράβασης αυτού 
του όρου, το Υπουργείο Ανάπτυξης, Ανταγωνιστικότητας και Ναυτιλίας έχει το 
δικαίωµα να αρνηθεί την πληρωµή σε κάθε τρίτον. 
--Κάθε τιµολόγιο του αναδόχου υπόκειται στις νόµιµες κρατήσεις που τον 
βαραίνουν αποκλειστικά. 
--Ως προς τα δικαιολογητικά πληρωµής  και  λοιπά  στοιχεία  ισχύουν τα  όσα 
αναφέρονται στο άρθρο 35 του Κ.Π.∆. (Π.∆. 118/07) και την υπ’ 
αριθµ.2024709/601/0026/08-04-1998. και την υπ’αριθµ.2/29097/0026/24-05-
2002 τροποποίηση της.  
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4. Τα ακόλουθα στοιχεία σε χωριστό κεφάλαιο της προσφοράς σύµφωνα µε το 
άρθρο 68 του Ν.3863/2010 µε ποινή αποκλεισµού:  

α) τον αριθµό των εργαζοµένων  

β) τις ηµέρες και τις ώρες εργασίας  

γ) τη συλλογική σύµβαση εργασίας στην οποία υπάγονται οι εργαζόµενοι (θα 
επισυνάπτεται αντίγραφο της σχετικής σύµβασης)  

δ) το ύψος του προϋπολογισµένου ποσού που αφορά τις πάσης φύσεως νόµιµες 
αποδοχές αυτών των εργαζοµένων. 

ε) το ύψος των ασφαλιστικών εισφορών µε βάση τα προϋπολογισθέντα ποσά 
 
στ) τα τετραγωνικά µέτρα καθαρισµού ανά άτοµο. Σηµειώνεται ότι η συνολική 
ωφέλιµη επιφάνεια των καθηµερινών εργασιών καθαρισµού ανέρχεται σε 7.800 
τ.µ. περίπου.    

ζ) το εύλογο ποσοστό διοικητικού κόστους παροχής υπηρεσιών τους, των 
αναλώσιµων, του εργολαβικού τους κέρδους και των νόµιµων υπέρ ∆ηµοσίου και 
τρίτων κρατήσεων.  

 
ΜΕΡΟΣ Β. 
 
1.  ΙΣΧΥΣ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ 

Οι  προσφορές ισχύουν και δεσµεύουν τους προσφέροντες για ενενήντα (90) 

ηµέρες από την επόµενη µέρα της καταληκτικής ηµεροµηνίας υποβολής τους. 

Προσφορά  που ορίζει µικρότερο χρόνο ισχύος απορρίπτεται ως απαράδεκτη. 

Η ανακοίνωση της κατακύρωσης του ∆ιαγωνισµού στον ανάδοχο µπορεί να γίνεται 

και µε την λήξη της ισχύος της προσφοράς, τον δεσµεύει όµως µόνο εφόσον αυτός 

το αποδεχτεί.  

2. ΑΠΟΣΦΡΑΓΙΣΗ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ 

Η αποσφράγιση των προσφορών θα γίνει από την αρµόδια επιτροπή αξιολόγησης  

κατά την καταληκτική ηµεροµηνία και ώρα υποβολής τους 

Για την αποσφράγιση των προσφορών ισχύουν τα εξής: 

Αποσφραγίζονται οι φάκελοι των προσφορών και µονογράφονται όλα τα 

πρωτότυπα στοιχεία των φακέλων κατά φύλλο, από όλα τα µέλη της Επιτροπής. 

Για όλα τα παραπάνω η επιτροπή καταρτίζει πρακτικό, εις τριπλούν (3)  το οποίο 

παραδίδει στην ∆/νση  ∆ιοικητικού Τµήµα Μέριµνας & Προµηθειών. 

3. ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ 

Μετά την αποσφράγιση των προσφορών, η Επιτροπή Αξιολόγησης ελέγχει 

την ορθότητα και πληρότητα των δικαιολογητικών που έχουν υποβληθεί 

και αξιολογεί τα τεχνικά και οικονοµικά στοιχεία µε κριτήριο κατακύρωσης 

τη χαµηλότερη τιµή, προκειµένου να διαπιστώσει τον βαθµό στον οποίο 

ανταποκρίνονται στις απαιτήσεις της διακήρυξης.      

Για όλα τα παραπάνω η επιτροπή καταρτίζει πρακτικό, εις τριπλούν (3)  το οποίο 

παραδίδει στην ∆/νση  ∆ιοικητικού Τµήµα ∆ιοικητικής Μέριµνας & Προµηθειών. 
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 4.  ΚΑΤΑΡΤΙΣΗΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ  

Η Ανακοίνωση της κατακύρωσης του ∆ιαγωνισµού γίνεται εγγράφως από τη ∆νση 
∆ιοικητικού, προς τον επιλεγέντα υποψήφιο.  

Μετά την ανακοίνωση της Κατακύρωσης καταρτίζεται η σχετική Σύµβαση  

Για την υπογραφή της σχετικής σύµβασης, ο  επιλεγείς ανάδοχος υποχρεούται να 

προσκοµίσει, , εγγυητική επιστολή καλής εκτέλεσης (εγγύηση για την τήρηση των 

όρων της σύµβασης) αναγνωρισµένου πιστωτικού ή χρηµατοοικονοµικού ιδρύµατος 

ή του ΤΣΜΕ∆Ε ποσού ίσου µε το 10% της συνολική συµβατικής αξίας  της 

προµήθειας χωρίς Φ.Π.Α., σύµφωνα µε όσα ορίζονται στο άρθρο 25 του Π.∆. 

118/07. Η εγγυητική επιστολή καλής εκτέλεσης επιστρέφεται µετά την οριστική 

ποιοτική και ποσοτική παραλαβή και την εκπλήρωση όλων των συµβατικών 

υποχρεώσεων του Αναδόχου. 

Κατά την εκτέλεση της σύµβασης, θα εφαρµοσθούν κατ΄αναλογία οι διατάξεις του 
Ν.2286/95 (ΦΕΚ19/Α/95) και της Κ.Υ.Α, Αρ. Π1/525/2010 (ΦΕΚ-278/Β/2010) 
σχετικά µε τις γνωµοδοτήσεις συλλογικών οργάνων επί θεµάτων αξιολόγησης 
προσφορών καθώς και επί θεµάτων που προκύπτουν κατά την εκτέλεση συµβάσεων. 

 

5. ΛΟΙΠΟΙ ΟΡΟΙ ΤΗΣ ∆ΙΑΚΗΡΥΞΗΣ  
 
5.1 ΠΑΡΑΛΑΒΗ  
-Η παραλαβή των εργασιών θα γίνεται στο τέλος κάθε µήνα από την αρµόδια 
επιτροπή παραλαβής, µετά από βεβαίωση της ∆/νσης ∆ιοικητικού η οποία θα 
βεβαιώνει την καλή εκτέλεση των εργασιών. 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ  Γ΄ 
 
         ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΤΟΥ ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΥ ΤΩΝ ΥΛΙΚΩΝ ΚΑΘΑΡΙΣΜΟΥ 
ΚΑΙ ΑΠΟΛΥΜΑΝΣΗΣ ΚΑΙ ΤΩΝ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΤΗΣ ∆ΙΑ∆ΙΚΑΣΙΑΣ 
ΚΑΘΑΡΙΣΜΟΥ  
 
ΓΕΝΙΚΑ  
 
1.  Ο χρησιµοποιούµενος εξοπλισµός και τα απαιτούµενα προϊόντα καθαρισµού και 
απολύµανσης πρέπει να είναι καινούργια, αµεταχείριστα και κατασκευασµένα – 
παρασκευασµένα µε τις τελευταίες επιστηµονικές εξελίξεις . 
2.  Με αποκλειστική ευθύνη του αναδόχου θα πρέπει να εξασφαλίζεται η δυνατότητα 
για συνεχή και πλήρη τεχνική υποστήριξη, δηλαδή επισκευές, ανταλλακτικά και άλλα 
υλικά που είναι αναγκαία για τη λειτουργία του εξοπλισµού, ώστε η εκτέλεση του 
αναληφθέντος έργου να είναι απρόσκοπτη, καθώς και η συνεχής και πλήρης παροχή 
προϊόντων καθαρισµού και απολύµανσης που θα διατεθεί από τον εργολήπτη για την 
διενέργεια των απαιτούµενων εργασιών . 
3.  Το προσωπικό που θα απασχολεί να είναι εκπαιδευµένο στην χρήση των 
µηχανηµάτων-συσκευών και στις εργασίες καθαρισµού χώρων δηµοσίων κτιρίων. 
4. Πιστοποίηση: Κάθε ισχύουσα πιστοποίηση του υποψηφίου αναδόχου κατά ISO 
σχετικό µε το αντικείµενο του παρόντος διαγωνισµού, καθώς και κάθε άλλη ισχύουσα 
πιστοποίηση για την περιβαλλοντική διαχείριση και για τα οικολογικά χαρακτηριστικά 
των προϊόντων καθαρισµού, που θα χρησιµοποιήσει ο υποψήφιος ανάδοχος. 
 
 
ΤΕΧΝΙΚΟΣ ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΣ  
 
            1.  ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΑ ΜΗΧΑΝΗΜΑΤΑ-ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΣ 
 

- Τρόλεϊ καθαριστριών ( ένα για κάθε χώρο)  
- Μηχανές πλυσίµατος µοκετών  
- Μηχανές απορρόφησης υγρών 
- Μηχανές πλυσίµατος –γυαλίσµατος spray 
- Καρότσια σφουγγαρίσµατος µε κάδους σφουγγαρίσµατος (µπλε και 
κόκκινους)- διπλού συστήµατος 

- Θα χρησιµοποιούνται  διαφορετικοί κάδοι σφουγγαρίσµατος διπλού 
συστήµατος για  γραφεία – κοινόχρηστους χώρους , διαφορετικοί για WC  

- Επίσης θα χρησιµοποιούνται σφουγγαρίστρες διαφορετικές για γραφεία – 
κοινόχρηστους χώρους, και διαφορετικές για W.C 

- Ηλεκτρικές σκούπες επαγγελµατικού τύπου  
- Υφασµάτινες µάκτρες (dust mop) , όπου δεν µπορεί να χρησιµοποιηθεί 
ηλεκτρική σκούπα µε υποχρέωση να χρησιµοποιούνται κάθε µέρα καθαρές  

- Καρότσια τροχήλατα κλειστά για µεταφορά των απορριµµάτων στον χώρο 
τελικής συλλογής [τουλάχιστον δύο (2)] 

- Γάντια χοντρά και µίας χρήσεως  
- Γάντια χοντρά ειδικά για χρήση από τους εργάτες µεταφοράς απορριµµάτων  
- Σακούλες πλαστικές απορριµµάτων µαύρου και κίτρινου χρώµατος, 
ανθεκτικές διαφόρων µεγεθών  

- Σφουγγαράκια µε σύρµα , για τρίψιµο µεταλλικών επιφανειών , νιπτήρων και 
ειδών υγιεινής σύµφωνα µε τις οδηγίες της Επιτροπής Λοιµώξεων  

- Σκάλα  
- Λάστιχα 
- Μπαλαντέζες 
- Σάρωθρα και φαράσια για τον περιβάλλοντα χώρο και όπου χρειάζετα 
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Ο ΧΡΗΣΙΜΟΠΟΙΟΥΜΕΝΟΣ ΤΕΧΝΙΚΟΣ ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΣ ΠΡΕΠΕΙ ΝΑ ΠΛΗΡΟΙ 
ΤΟΥΣ ΠΑΡΑΚΑΤΩ ΟΡΟΥΣ  
 
α) Να ανταποκρίνεται πλήρως στις ανάγκες της Υπηρεσίας για την καθαριότητα  
β) Όλα τα αναγκαία σκεύη , εργαλεία και υλικά καθαρισµού, απαραιτήτως να είναι 
πρώτης ποιότητας και πλέον κατάλληλα . 
γ) Τα αναγκαία σκεύη-εργαλεία και υλικά καθαρισµού να µην προκαλούν φθορές 

(βραχυχρόνια και µακροχρόνια) στις εγκαταστάσεις και στον εξοπλισµό του 
κτιρίου.  

δ) Τα αναγκαία σκεύη-εργαλεία να είναι κατά το δυνατό αθόρυβα και να 
βρίσκονται σε άριστη κατάσταση, τόσο από άποψη λειτουργίας, όσο και 
εµφάνισης.  
 
Ο ΚΑΘΕ ΥΠΟΨΗΦΙΟΣ ΑΝΑ∆ΟΧΟΣ ΚΑΘΑΡΙΣΜΟΥ ΥΠΟΧΡΕΟΥΤΑΙ ΝΑ 
ΚΑΤΑΘΕΣΕΙ ΤΑ ΠΑΡΑΚΑΤΩ ΕΝΤΥΠΑ ΚΑΙ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΤΙΚΑ ΜΑΖΙ ΜΕ ΤΗΝ 
ΠΡΟΣΦΟΡΑ ΤΟΥ   
 
Α.) Πλήρη και λεπτοµερή περιγραφή των µηχανηµάτων-εξοπλισµού, που θα 
προσδιορίζει ακριβώς το είδος και τον τρόπο λειτουργίας τους . Η Επιτροπή 
Αξιολόγησης δύναται κατά την κρίση της να ζητήσει από τον υποψήφιο ανάδοχο 
διευκρινίσεις επί των αναγραφοµένων στην προσφορά του, για την πληρέστερη 
διαπίστωση των τεχνικών χαρακτηριστικών και δυνατοτήτων των συσκευών ή 
ακόµα και την επίδειξη σε λειτουργία των συσκευών, χωρίς καµία απαίτηση του 
υποψηφίου αναδόχου. 
Β.) ∆ιαφηµιστικό βιβλιάριο ή φυλλάδιο της εταιρείας (prospectus) για τα 
συγκεκριµένα µηχανήµατα – εξοπλισµό που θα περιέχει τα γενικά τεχνικά 
χαρακτηριστικά τους  
Γ) Έγγραφη δήλωση του υποψηφίου αναδόχου, ότι θα προσκοµίσει τα 
µηχανήµατα και τον εξοπλισµό την προηγούµενη της έναρξης ισχύος της 
σύµβασης . 
∆) Έγγραφη δήλωση, ότι εγγυάται την καλή λειτουργία των µηχανηµάτων, όπως 
επίσης, ότι το προσωπικό το οποίο θα χειρίζεται τα µηχανήµατα έχει εκπαιδευτεί 
και γνωρίζει τον τρόπο λειτουργίας και χειρισµού τους, καθώς και τα 
προστατευτικά µέτρα ασφαλείας προσωπικού και  υλικού . 
Ε) Υπεύθυνη δήλωση για την δυνατότητα παροχής και χρήσης των προϊόντων 
καθαρισµού και απολύµανσης . 
ΣΤ) Για τα χρησιµοποιούµενα απορρυπαντικά , απολυµαντικά και 
απορρυπαντικά προϊόντα µε απολυµαντική δράση απαιτείται η προσκόµιση των 
παρακάτω πιστοποιητικών: 
α) Απορρυπαντικά: Βεβαίωση καταχώρησης στο Μητρώο Απορρυπαντικών και 
Καθαριστικών Προϊόντων του Γενικού Χηµείου του Κράτους (ΓΧΚ) 
β) Απολυµαντικά : Άδεια κυκλοφορίας στην Ελλάδα από τον ΕΟΦ, όπου θα 
επισυνάπτεται  η ετικέτα και το τεχνικό φυλλάδιο χρήσης. 
γ) Απορρυπαντικά µε απολυµαντική δράση: Βεβαίωση καταχώρησης στο 
Μητρώο Απορρυπαντικών και Καθαριστικών Προϊόντων του Γενικού Χηµείου του 
Κράτους (ΓΧΚ) και άδεια κυκλοφορίας από τον ΕΟΦ για την απολυµαντική τους 
δράση . 
 
                                             ΠΡΟΪΟΝΤΑ ΚΑΘΑΡΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΑΠΟΛΥΜΑΝΣΗΣ  
 
Α.     ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΑ ΠΡΟΪΟΝΤΑ ΚΑΘΑΡΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΑΠΟΛΥΜΑΝΣΗΣ  

1) Υγρό καθαριστικό µοκετών  
2) Απορρυπαντικά – καθαριστικά δαπέδου, τοίχων, επιφανειών, νιπτήρων 
και ειδών υγιεινής  
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3) Απορρυπαντικά καθαριστικά δύσκολων ρίπων  
4) Απολυµαντικά επιφανειών  για το w.c 
5) Υγρό καθαριστικό τζαµιών – καθρεπτών  
6) Γυαλιστικό κρουνών  
7) Γυαλιστικό µεταλλικών επιφανειών  
8) Αυτογυάλιστη παρκετίνη αντιολισθητική  για δάπεδα  

 
Β.   ΤΑ ΧΡΗΣΙΜΟΠΟΙΟΥΜΕΝΑ ΠΡΟΪΟΝΤΑ ΚΑΘΑΡΙΣΜΟΥ ΚΑΙ 
ΑΠΟΛΥΜΑΝΣΗΣ ΠΡΕΠΕΙ ΝΑ ΠΛΗΡΟΥΝ ΤΟΥΣ ΕΞΗΣ ΟΡΟΥΣ : 
 
1. Τα προϊόντα καθαρισµού να είναι καταχωρηµένα στο Μητρώο 
Απορρυπαντικών και Καθαριστικών Προϊόντων του Γενικού Χηµείου του Κράτους   
2. Τα απολυµαντικά προϊόντα να είναι εγκεκριµένα από τον Εθνικό Οργανισµό 
Φαρµάκων (ΕΟΦ) και να φέρουν τον αριθµό άδειας κυκλοφορίας των . 
3. Τα απορρυπαντικά και απολυµαντικά προϊόντα δεν πρέπει να αναδύουν 
δυσάρεστες οσµές, να µην είναι επιβλαβή για την υγεία του προσωπικού και των 
επισκεπτών και να µην προκαλούν φθορές βραχυχρόνια και µακροχρόνια στις 
εγκαταστάσεις και τον εξοπλισµό του κτιρίου. 
 
Γ. Τα προϊόντα καθαρισµού και απολύµανσης να παρέχονται στο προσωπικό του 
συνεργείου καθαρισµού (καθαριστές) σε συσκευασία κλειστή από την 
κατασκευάστρια εταιρεία ή τον υπεύθυνο κυκλοφορίας του προϊόντος και µαζί µε 
το τεχνικό φυλλάδιο για την σωστή χρήση του προϊόντος . 
∆. Τα προϊόντα καθαρισµού και απολύµανσης να συνοδεύονται από 
δοσοµετρητή. 
Ε. Η διάλυση των παρασκευαζοµένων διαλυµάτων (προς χρήση) των προϊόντων 
καθαρισµού που θα κάνουν οι καθαριστές να γίνεται σύµφωνα µε τις οδηγίες της 
εταιρείας παρασκευής των προϊόντων . 
 
                                                           
                                                  ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ    
 
                                                 ΕΙ∆ΙΚΟΙ ΟΡΟΙ  
 
1. ΚΑΘΑΡΙΣΜΟΣ ∆ΑΠΕ∆ΩΝ  
 
1.1 Έγχρωµο µωσαϊκό (ένα µέρος του δαπέδου  1ου ορόφου) :  Πλύσιµο µε νερό 
και σαπούνι, ένα χέρι ξέβγαλµα , καθηµερινώς. Λουστράρισµά ανά δύο µήνες µε 
κατάλληλο υγρό. 
1.2 Μάρµαρα : Κλιµακοστάσια , τέσσερις (4) είσοδοι και πλατεία Ισογείου : 
Πλύσιµο µε νερό και σαπούνι καθηµερινώς και  κάθε δύο µήνες  λουστράρισµα. 
Τα κλιµακοστάσια να λουστράρονται ελαφρώς προς αποφυγήν τυχόν 
ατυχήµατος. 
1.3 Πλαστικά δάπεδα : Πλύσιµο καθηµερινώς µε απορρυπαντικό και ξέβγαλµα 
ένα χέρι µε νερό, λουστράρισµα µε κατάλληλη παρκετίνη  κάθε δύο µήνες  (κάθε 
ξεκόλληµα δαπέδου βαρύνει το ανάδοχο) 
1.4 ∆άπεδα-µοκέτες:  Σκληρό σκούπισµα µε κατάλληλη ηλεκτρική  σκούπα κάθε 
δύο ηµέρες  και αφαίρεση τυχόν λεκέδων. Ειδικότερα πρέπει να γίνει µία φορά µε 
κατάλληλα σαπούνια και ειδικά µηχανήµατα για πλύσιµο των µοκετών . 
 
2.  ΚΑΘΑΡΙΣΜΟΣ ΓΡΑΦΕΙΩΝ – ΑΙΘΟΥΣΕΣ ΣΥΝΕ∆ΡΙΑΣΕΩΝ  
 
2.1 Καθηµερινώς ξεσκόνισµα στα έπιπλα γραφείων , πίνακες ζωγραφικής, 
διακοσµητικά αντικείµενα, φωτιστικά, τηλέφωνα, πρεβάζια, παράθυρα, σώµατα 
θέρµανσης, βιβλιοθήκες, ντουλάπες, εξάλειψη αποτυπωµάτων από τις πόρτες. 
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2.2 Τα καλάθια των αχρήστων θα αδειάζονται και θα καθαρίζονται καθηµερινά και 
θα τοποθετούνται πλαστικοί σάκοι σε αυτά. 
 
3.  ΤΟΥΑΛΕΤΕΣ 
 
3.1 Καθηµερινώς καθαρισµός και πλύσιµο των ειδών υγιεινής, πλύσιµο και 
σφουγγάρισµα δαπέδων µε κατάλληλα απορρυπαντικά και απολυµαντικά,  
πλύσιµο καθρεπτών, και πλύσιµο τοίχων ανά 15θήµερο. 

3.2  Άδειασµα και πλύσιµο των καλαθιών των αχρήστων  
3.3 Τοποθέτηση χαρτιού υγείας, και υγρού σαπουνιού για το WC που θα 
διατίθενται από τον αρµόδιο του Τµήµατος ∆ιοικητικής Μέριµνας . 
 
 4.  ΚΑΘΕΤΕΣ ΠΕΡΣΙ∆ΕΣ ΚΑΙ ΒΕΝΕΤΙΚΑ ΣΤΟΡ 
 
4.1 Πλύσιµο όλων των κάθετων περσίδων και των βενετικών στορ και 
καθηµερινώς ξεσκόνισµα. 

 
5. ΚΛΙΜΑΚΟΣΤΑΣΙΑ- ΕΞΩΣΤΕΣ – ∆ΙΑ∆ΡΟΜΟΙ- ΜΠΑΛΚΟΝΙΑ 

                               
5.1 Καθηµερινό πλύσιµο δαπέδων , ξεσκόνισµα πρεβαζιών κλπ. 
 
6.  ΑΝΕΛΚΥΣΤΗΡΕΣ  
 
6.1 Καθηµερινώς καθάρισµα και σφουγγάρισµα δαπέδων, καθάρισµα στα 
τοιχώµατα αυτών, καθάρισµα και πλύσιµο οι καθρέπτες και οι πόρτες  . 
 
7.  ΠΟΡΤΕΣ ΕΙΣΟ∆ΩΝ  
 
7.1 Οι πόρτες των εισόδων θα καθαρίζονται καθηµερινώς και θα ξεσκονίζονται 
επιµελώς .    
 
8.  ΥΠΟΓΕΙΑ - ΓΚΑΡΑΖ 
 
8.1  Το 1ο  υπόγειο θα καθαρίζεται (σκούπισµα, περισυλλογή αχρήστων 
αντικειµένων    κ.τ.λ.) κάθε δύο ηµέρες . 

 
8.2 Το 2ο υπόγειο θα καθαρίζεται (σκούπισµα, περισυλλογή αχρήστων 

αντικειµένων κλπ)  µία φορά το µήνα  
8.3  Το γκαράζ θα καθαρίζεται(σκούπισµα, περισυλλογή αχρήστων αντικειµένων 

κ.τ.λ.) δύο φορές την εβδοµάδα και θα καθαρίζεται µε πιεστικό µηχάνηµα  
κάθε δύο µήνες . 

 
9.   ΓΕΝΙΚΕΣ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ  
9.1 Καθηµερινός καθαρισµός των κλιµακοστασίων και των χειρολαβών  
9.2 Συγκέντρωση των απορριµµάτων σε πλαστικούς σάκους και µεταφορά τους 
στον ειδικό χώρο που υπάρχει στο γκαράζ 

 
10.   ΕΙ∆ΙΚΕΣ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ – ΚΑΘΑΡΙΣΜΟΣ ΤΟΙΧΩΝ  
 
10.1 Τοίχοι µε ξύλινες επενδύσεις λουστραρισµένες : απλό ξεσκόνισµα µία φορά 
το µήνα «την πρώτη(1η) εβδοµάδα κάθε µήνα» 
10.2 Τοίχοι και κολώνες ισογείου και 1ου ορόφου µε επένδυση από έγχρωµο 
µάρµαρο : Πλύσιµο µε νερό και σαπούνι και δύο χέρια ξέβγαλµα µία φορά το 
µήνα , «πρώτη (1η) βδοµάδα κάθε  µήνα» 
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10.3  Καθαρισµός των τζαµιών των παραθύρων µέσα – έξω µία φορά ανά δύο 
µήνες, «την πρώτη εβδοµάδα κάθε δεύτερου µήνα». 
 
Για την εκτέλεση του καθαρισµού ο ανάδοχος θα χρησιµοποιεί το µόνιµο ή 
έκτακτο προσωπικό που διαθέτει σε αριθµό και σε συχνότητα που θα 
εξασφαλίζουν άψογα αποτελέσµατα. 
Ελάχιστος αποδεκτός αριθµός ατόµων: 1 άτοµο 8άωρο, 10 άτοµα 4άωρα ,   
∆ευτέρα έως Παρασκευή καθ’ όλη τη διάρκεια των εργασιών. 
 
Εάν προκύψουν ανάγκες που δεν είχαν αρχικά προβλεφθεί, το Υπουργείο έχει το 
δικαίωµα µεταφοράς ωρών εργασίας από τις πρωινές στις απογευµατινές ώρες 
και αντιστρόφως, χωρίς καταβολή οποιασδήποτε επιπρόσθετης αµοιβής ή 
αποζηµίωσης στον ανάδοχο. 
Κατά την είσοδο-έξοδο του προσωπικού της εταιρείας, θα τηρείται στην είσοδο 
της Γενικής Γραµµατείας Εµπορίου ειδικό βιβλίο από την Υπηρεσία µε τον χρόνο 
προσέλευσης και αποχώρησης τους . 
 
Οι εργασίες καθαρισµού του κτιρίου του Υπουργείου θα γίνονται σε συνεννόηση 
και επίβλεψη από την αρµόδια υπηρεσία, όπως πιο κάτω: 
 
1.  Καθηµερινές πρωινές εργασίες  

• Κεντρικής εισόδου 
• Καθαρισµός  ανελκυστήρων 
• Συντήρηση κοινόχρηστων χώρων σκάλες , WC  

 
 2.   Απογευµατινές εργασίες : Ωράριο 15.30 - 19.30  

 
3.  Ο µηνιαίος και ο διµηνιαίος καθαρισµός θα γίνεται αργίες και µετά από 
συνεννόηση µε την Υπηρεσία µας. 
 
Σε περίπτωση που ο αριθµός του απασχολούµενου προσωπικού λόγω πιθανών 
ασθενειών, απουσιών κλπ είναι µικρότερος από εκείνον που ο ανάδοχος είναι 
υποχρεωµένος να έχει θα επιβάλλονται οι παρακάτω ποινές : 
 
• Πρόστιµο 30 € για την απουσία κάθε ατόµου 
• Πρόστιµο 100 € αν απουσιάζουν µέχρι δύο (2) άτοµα σε µία βάρδια (πρωινή, 
απογευµατινή)  

• Πρόστιµο 300€ αν απουσιάζουν περισσότερα από δύο (2) άτοµα σε βάρδια  
Το πρόστιµο θα παρακρατείται από το λαβείν της αναδόχου εταιρίας  
 
Τέσσερις (4) φορές το χρόνο ή έκτακτα όποτε ζητηθεί θα γίνει απολύµανση, 
απεντόµωση και µυοκτονία σε όλους τους χώρους του κτιρίου του Υπουργείου . 

 
Ο ανάδοχος υποχρεούται να πραγµατοποιεί το πλύσιµο των µοκετών κατά τις µη 
εργάσιµες ηµέρες και να ειδοποιεί εγκαίρως την Υπηρεσία, στην οποία ανήκουν 
οι µοκέτες ως και το Τµήµα ∆ιοικητικής Μέριµνας. Επίσης ο ανάδοχος 
υποχρεούται να πραγµατοποιεί το πλύσιµο του γκαράζ µε πιεστικό κατά τις µη 
εργάσιµες ηµέρες και να ειδοποιεί το Τµήµα ∆ιοικητικής Μέριµνας. 
Το προσωπικό της εταιρείας θα φέρει ενδεικτική ενδυµασία µε την φίρµα της 
εταιρείας τυπωµένη επί της ενδυµασίας . 
Ο ανάδοχος υποχρεούται να προσκοµίσει στο Τµήµα ∆ιοικητικής Μέριµνας 
κατάσταση του προσωπικού που θα απασχολείται στη Γ.Γ.Ε. µε πλήρη στοιχεία 
και ό,τι άλλο ήθελε ζητήσει η Υπηρεσία. 
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Κατά την εκτέλεση του έργου καθαρισµού ο ανάδοχος υποχρεούται να 
προσαρµόζει τις υπηρεσίες του σύµφωνα µε τις υποδείξεις της Γ.Γ.Ε. και 
ανάλογα µε τις ανάγκες που θα προκύπτουν από τις δραστηριότητές του. 
∆ιευκρινίζεται ότι το προσωπικό που θα χρησιµοποιεί ο ανάδοχος θα επιλέγεται , 
προσλαµβάνεται και αµείβεται αποκλειστικά από τον ανάδοχο που θα είναι και 
εργοδότης του, ενώ η Γ.Γ.Ε. δεν έχει και δεν είναι δυνατόν να έχει κάποια σχέση 
µε αυτό . 
Κατ εξαίρεση η Γ.Γ.Ε. έχει το δικαίωµα να απαιτεί από το ανάδοχο την 
αντικατάσταση οποιουδήποτε προσώπου θεωρεί, κατά την ελεύθερη κρίση της, 
ακατάλληλο . 
Ακόµη ο ανάδοχος υποχρεούται να τηρεί µε σχολαστικότητα την ισχύουσα 
εργατική και ασφαλιστική νοµοθεσία, σε ότι αφορά τις τακτικές και έκτακτες 
αµοιβές του εν λόγω προσωπικού, το ωράριο εργασίας, την κοινωνική του 
ασφάλιση και τις άλλες ανάλογης φύσης παροχές και ουδέποτε δύναται να 
αρνηθεί την καταβολή των εν λόγω παροχών στο απασχολούµενο στον 
καθαρισµό του κτιρίου της Γ.Γ.Ε. προσωπικό µε την πρόφαση ότι η Γ.Γ.Ε. δεν του 
υπέβαλε την κανονισµένη αποζηµίωση. 
Επιπλέον ο ανάδοχος υποχρεούται να τηρεί όλους τους προβλεποµένους από τη 
νοµοθεσία κανόνες για την υγιεινή και ασφάλεια. 
Επιπλέον ο ανάδοχος αναγνωρίζει ότι επισκέφθηκε τους χώρους της Γ.Γ.Ε. και 
µελέτησε τα σχέδια κατόψεων και έλεγξε τις εγκαταστάσεις, οι οποίες πληρούν 
όλες τις προϋποθέσεις για την απρόσκοπτη και ασφαλή εργασία του 
προσωπικού της, ώστε να µην υπάρχει κίνδυνος  ατυχήµατος . 
Σε περίπτωση ατυχήµατος ο ανάδοχος θα είναι ο µόνος υπεύθυνος . 
Η Υπηρεσία δε θα επιτρέπει σε κανένα εργαζόµενο του αναδόχου να εργάζεται 
αν δεν είναι ασφαλισµένος και µπορεί να υποχρεώνει τον ανάδοχο να 
προσκοµίζει τα σχετικά επίσηµα έγγραφα. 
Στην περίπτωση που διαπιστωθεί ότι ο ανάδοχος απασχολεί ανασφάλιστο 
προσωπικό ή ότι απασχολεί αλλοδαπούς που δεν είναι εφοδιασµένοι µε τα 
δικαιολογητικά που προβλέπονται (άδεια διαµονής κλπ), τότε η Υπηρεσία έχει το 
δικαίωµα να καταγγείλει τη σύµβαση. 
Ο ανάδοχος αναλαµβάνει επίσης την υποχρέωση να µεριµνήσει ώστε να 
αποφύγει περίπτωση κενών στο προσωπικό του, τα οποία θα πρέπει να 
φροντίζει να αναπληρώνει αµελλητί και ακόµη υποχρεούται να διασφαλίζει τον 
καθαρισµό του κτιρίου της Γ.Γ.Ε. µε οποιονδήποτε τρόπο , σε περίπτωση 
απεργίας του ανωτέρω προσωπικού.  
Απαραίτητα και µε ποινή αποκλεισµού  από την περαιτέρω αξιολόγηση οι 
συµµετέχοντες πρέπει να έχουν τουλάχιστον τρία (3) χρόνια προϋπηρεσία στον 
καθαρισµό κτιρίων του ∆ηµοσίου. Η προϋπηρεσία αυτή πρέπει να αποδεικνύεται 
από έγγραφα που θα κατατεθούν µε την προσφορά όπως επίσης από 
πρόσφατες βεβαιώσεις – συστατικές επιστολές οργανισµών που θα 
αποδεικνύουν την ικανοποιητική εκτέλεση του έργου καθαριότητας.  
Επίσης ο υποψήφιος ανάδοχος πρέπει να περιγράφει στην προσφορά του το 
µοντέλο οργάνωσης της παροχής των υπηρεσιών καθαρισµού, τον τρόπο 
παρακολούθησης της ποιότητας των παρεχοµένων υπηρεσιών, καθώς και τον 
τρόπο διασφάλισης αποτελεσµατικής επικοινωνίας µε την Υπηρεσία.  
Απαραίτητα και µε ποινή αποκλεισµού από την περαιτέρω αξιολόγηση οι 
συµµετέχοντες πρέπει στην προσφορά τους να έχουν φύλλο συµµόρφωσης. 
Αυτό είναι φύλλο συσχετισµού της προσφοράς τους προς τις απαιτήσεις της 
παρούσας, όπου θα δίδονται απαντήσεις µε την ίδια σειρά και αρίθµηση. Οι 
απαντήσεις δεν πρέπει να είναι µονολεκτικές (ναι συµφωνώ ή ναι αποδέχοµαι τον 
όρο). Προσφορές µε µονολεκτικές απαντήσεις θα απορρίπτονται σαν 
απαράδεκτες. 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ  ∆΄ 
 

ΥΠΟ∆ΕΙΓΜΑ  ΕΓΓΥΗΤΙΚΗΣ  ΕΠΙΣΤΟΛΗΣ  ΚΑΛΗΣ ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ 
 
Ονοµασία Τράπεζας ………………………….. 
Κατάστηµα                …………………………. 
(∆/νση οδός -αριθµός TK fax )         Ηµεροµηνία έκδοσης   
………………     ΕΥΡΩ. …………………… 
Προς 
 
        ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ  ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ, ΑΝΤΑΓΩΝΙΣΤΙΚΟΤΗΤΑΣ  
         ΚΑΙ ΝΑΥΤΙΛΙΑΣ   
        ΓΕΝ. ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ ΕΜΠΟΡΙΟΥ 
        ΓΕΝ.  ∆\ΝΣΗ ∆ΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ 
        ∆\ΝΣΗ : ∆ΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ 
        ΤΜΗΜΑ   Β’ 
        ΚΑΝΙΓΓΟΣ 20  ΑΘΗΝΑ  ΤΚ  10181 
 
 ΕΓΓΥΗΤΙΚΗ  ΕΠΙΣΤΟΛΗ ΚΑΛΗΣ ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ  ΑΡ. ……  ΕΥΡΩ   ……….. 
 
- ΄Έχουµε την τιµή να σας γνωρίσουµε ότι εγγυώµεθα δια της παρούσας 
εγγυητικής επιστολής ανέκκλητα και ανεπιφύλακτα, παραιτούµενοι του 
δικαιώµατος της διζήσεως µέχρι του ποσού των ΕΥΡΩ.   …………………(και 
ολογράφως) …………..………..…….  στο οποίο και µόνο περιορίζεται η υποχρέωσή 
µας, υπέρ  της εταιρείας 
………………………………………..∆\νση………………………………………………………….για την καλή 
εκτέλεση από αυτήν των όρων της µε αριθµό………….σύµβασης, που υπέγραψε µαζί 
σας για τη προµήθεια ……………………………………(αρ.διακ/ξης……/….) προς κάλυψη 
αναγκών του …………….και το οποίο ποσόν καλύπτει το 10% της συµβατικής προ 
Φ.Π.Α. αξίας ………...ΕΥΡΩ αυτής.  
 
- Το παραπάνω ποσό τηρούµε στη διάθεσή σας και θα καταβληθεί ολικά ή µερικά 
χωρίς καµία από µέρος µας αντίρρηση ή ένσταση και χωρίς να ερευνηθεί το βάσιµο 
ή µη της απαίτησης µέσα σε τρεις (3) ηµέρες από απλή έγγραφη ειδοποίησή σας. 
 
- Σε περίπτωση κατάπτωσης της εγγύησης το ποσό της κατάπτωσης υπόκειται στο 
εκάστοτε ισχύον τέλος χαρτοσήµου. 
 
-Η παρούσα εγγύησή µας αφορά µόνο την παραπάνω αιτία και ισχύει µέχρι την 
επιστροφή της σ’ εµάς , οπότε γίνεται αυτοδίκαια άκυρη και δεν έχει απέναντί µας 
καµιά ισχύ. 
 
- Βεβαιούται υπεύθυνα ότι το ποσό των εγγυητικών µας επιστολών που έχουν 
δοθεί στο ∆ηµόσιο και ΝΠ∆∆, συνυπολογίζοντας και το ποσό της παρούσας, δεν 
υπερβαίνει το όριο των εγγυήσεων που έχει καθορισθεί από το Υπουργείο 
Οικονοµικών για την Τράπεζά µας.- 
 


